UBND XA NAM TIEN HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA yIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phic

TRUNG TAM PHYC vy HCC e Iap - Ty
Nam Tién Hdi, ngay 07 thang &8 nim 2025

S6: 03 /BC-TTPVHCC

BAO CAO ) ‘ '
Lam rd cac buse, quy trinh thuc hién tiép nhan, giai quyét thid tuc hanh ch|~nh cho
nguoi din va doanh nghié¢p tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong x4

Kinh giti: - Thuong truc HPND xi Nam Tién Hai
- Chi tich UBND xa Nam Tién Hai.

Ngay 05/8/2025 Trung t4m phuc vu hanh chinh cong x4 Nam Tién Hai nhan dugc
cong vin s6 89/CV-UBND ciia UBND x4 Nam tidn Hai v& viéc Trung tdm hanh chinh
cong tra 10i y kién cua Dai biéu Hoi déng nhén dén x4 va ctt tri tai ky hop va lam ré céc
budc, quy trinh thuc hién tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh cho ngudi dan va
doanh nghiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng x3 dé Pai bidu HDND x3 va cit tri
trong x3 duoc biét.

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong x4 xin tra 16 y kién cta Dai bidu HDND x3 va
ctr tri hoi vé néi dung trén nhu sau:

Cén cu Nghj dinh 118/2025/ND-CP dugc thay thé Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
(ban hanh ngay 23/4/2018) va Nghj dinh s 107/2021/ND-CP: Céc buéc va quy trinh tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cép
x4 cu thé nhu sau:

1. Tiép nhan hd so thii tuc hanh chinh

a. Ngudi din/Doanh nghiép ndp hd so theo cic hinh thiie:

- Truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng c4p xa.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén trén Céng dich vu céng quéc gia hodic Céng DVC cia tinh.

b. C4n b tiép nhan thye hién:

- Kiém tra thanh phan hb so theo quy dinh.,

- Trudng hop dii diéu kién: tiép nhan, ghi gidy bién nhén, vao sb theo ddi, cip nhat
1én phin mém mét cira dién tir.

- Truong hop thiéu hoic khong hop I1¢: huéng din cu thé bang vin ban hodc truc

tiép dé bd sung.




2. Chuyén hd so dén b9 phan chuyén mén giai quyét

- Sau khi tiép nhén, hd so duogc chuyén cho cén b chuy&n mén phu trach xur ly
thi tuc d6 1a cdng chire chuyén trach cac linh vyc, nhu Tu phap - Hé tich, Pia chinh, Vin
hoa - X& hdi...).

- Ho so duogc cép nhat trén ph'?m mém mdt cira dé theo dai tinh trang xur ly.

3. Giai quyét hd so TTHC

- Cén bd chuyén mén xir ly hé so ding theo quy dinh phap luét.

- C6 thé cin phéi hop véi céc phong ban chuyén mén néu TTHC c6 lién quan.

- Két qua xur ly dugc cép nhat trén hé théng phin mém.

4. Tra két qua cho nguoi dan

- Sau khi c6 két qua giai quyét, can bd Trung tdm phuc vu HCC lién hé nguoi dén
dé tra két qua:

- Tryc tip tai Trung tam HCC tru s& UBND x&.

- Qua buu chinh céng ich (néu ngudi dan dang ky).

- Ngudi dan ky nhén khi nhan két qua.

5. Theo dbi, danh gia va lwu trix hd so

- Cép nhit tinh trang xir ly 1én phdn mém quén 1y hd so.

- Laru trir ho so theo quy dinh phép luat v& luu trit.

- Thyc hién théng k&, bao céo dinh ky theo yéu ciu ctia UBND x4 va cép trén.

- Thuc hién khao sit mirc @6 hai lon

’ g cla nguoi dan (thudng qua phidu khao sat
hojc thiét bi dién tir tai noi giao dich).

* Tém tat quy trinh:

Buéc Noi dung
1 | Tiép nhan hé so tai TTPVHCC cAp xa
2 Chuyén hd so dén bd phén chuyén mén

3 Giai quyét TTHC

4 Tra két qua cho cong dan, td chirc doanh nghigp
5 Theo d&i, danh gi4, lvu trit hd so

Luuy:
- UBND cp x4 hién nay st dung phin mém mot ciy

‘ a dién tir dd xy ly va cdp nhat
trang thai ho so.
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- Quy trinh 4p dung cho tit c& cac TTHC thudc thdm quyén clp xa nhu: ‘Hc“_) ti?h
(khai sinh, khai i, két hon...), Ching thuc, Dia chinh, X4c nhén cu tr a, Ho nghéo, Bao
tro xa hoi... 7

- Ngudi dan c6 thé tra ciu tién d§ xir 1y hd so' qua ma bién nhan hogc qua Cong
dich vu cong qudc gia. ,

Vi du: Quy trinh cAp gidy ching nhdn quyén sir dung d4t 1an dau ta}i UBND cap xa:

- Dudi déy 1 quy trinh cAp Gidy chimg nhén quyén sir dyng dat (GCN QSDD)
Iin dau tai UBND c4p xd, 4p dung cho hd gia dinh, ca nhén st dung d4t 6n dinh 1au dai
ma chua c6 gidy to v& quyén st dung dét theo quy dinh phap luat. ’ o

Buwécl. Nguoi din dén trung tim hanh chinh cong xd va chuin bi mgt bg ho so
gom: '

- Pon ding ky dAt dai, tai san gén lién véi dat theo mau sb 15 cta nghi dinh 151,
kém theo mau 15a déi véi trudng hop 6 ngudi st dung chung ‘

- M6t trong céc loai gidy t& quy dinh tai Pidu 137, khoan 1, khoan 5 Bié}l 14’8,
khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Lust Dét dai, so dd nha &, cong trinh Xéy‘dung (néu c02.
Trudng hop thira d4t ge 6 gidy to vé quyén st dung dé}t quy dinh tai Diéu 137 Luét Da;c
dai ma c6 phin dién tich dét tang thém d4 dugc cap Giay chung phafln thi n6p gidy to vé
viéc chuyén quyén str dung dét va Giy chimg nhén da cép cho phan dién tich tang thém.

- Gidy t& vé viéc nhan thira ké quyén st dung d4t theo quy dinh cta phap luat vé
dan su déi v6i truong hop nhan thira ké quy?n st dung dt chua duge cép Gidy chimg
nhén theo quy dinh phap luat vé d4t dai. (Trong trudng hop nhén thira ké)

- Gidy t& v& giao d4t khong ding thdm quyén hoic gidy to vé viéc mua, nhén thanh
ly, hoa gia, Phén ph'éi nha &, cng trinh xay dung gén lién véi dat theo quy dinh tai Diéu
140 Luat Pat dai (néu co).

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira d4t (néu c6).

- Céc giéy to khéc c6 lién quan: T¢ khai thué phi nong nghiép, t& khai thué trudc
ba, t& khai thué thu nhap ca nhén;

Buéc 2: Co quan tiép nhin ho so thuc hién:

. -Kiemtra tinh ddy di cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tr4
kc?t qué. Truong hop chua dvay du thanh phéan hd so thi tra hd so va huéng dan ngué;i dan
b6 sung, hoan thién h6 so d€ ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh

- Chuyén hd so dén Phong chirc nang, bd pha B praBii e T o

: e . » 00 phdn chuyén mén caa U s in

chp x4 noi c6 dat dé tham dinh ho so. y ban nhén dén

Butc 3: Phong chirc ning, by phin chuyén mon cgq UBND xa thyc hign:
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2) Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi noi da ¢6 ban db dia chinh.
b) Xac nhén, hiél,l trang str dung déit co hay khong c¢6 nha &, cong trinh xay dung;
nh trang tranh chap dat dai, tai san gén lidn vai dat, viee sir dung dét 6n dinh; o
« R .
¢) Kiém tra su pht hop véi 161 véi cac true 6 ol e pifadt 1.3

,.) ¥ phu hop quy hOA;aCh doi vi cac trudng hgp ¢6 yéu cu phai phu
nop vOi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

c?) Ni@;m yét cong khai két qua kiém tra, ra soét theo MAu sé 17 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 15 1/202§/ND-CP tai try s6 Uy ban nhén dén cp xa, khu dan cu noi c¢ d
tai san gan lien voi d':?lt trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét,
céc ¥ kién phéan anh vé ndi dung da cong khai (nbu c6).

X d)q Kiém tr? vige du dieu kién hay kl’léng‘ du diéu kién dugc cp Gidy chitmg nhén
quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dt theo quy dinh ctia phép luat vé
dat dai: ' '

i boi voi tru?ng hop c6 nhu ciu va du didu kién cép Gidy chimg nhén thi giri Phiéu
chuyén thong tin ,dé xac dinh nghia vu tai chinh vé d4t dai theo Mu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thuédé co quan thué xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi st dung d4t, cht s& hitu tai san gén lidn véi dat.

e) Sau khi nhan dugc thong bao cla co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chiph hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh: Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cdp xa cip
Giay chimg nhan quyén st dung d4t, quyén sé hitu tai san gin lién véi dét.

- Chuyén Gidy ching nhén cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi st dung
dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chitng nhan d3 cép dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai dé 14p, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

* Thoi gian gidi quyét:

Theo quy dinh: Khong qué 20 ngay lam viéc k& tir ngay nhén da hé so hop 18
(khong ké thoi gian lay ¥ kién, do dac thuc dia néu cén).

Trén day la béo céo ciia Trung tam phuc vu hanh chinh cong xa v viée lam 15 cac
buéc, quy trinh thuc hién tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan va

doanh nghiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong x&./.
TM. TRUNG TAM PHUC VU HCC

No'i nhin: j 4 4
- Thudng truc HDND xa O GIAM DOC
- Chn tich UBND x4; ~ 2)
- Luu: VT. Ny TRUNG TAM\ 2
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